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はじめに
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本説明会で説明をさせていただく内容は新システム(Coupa)を利用した業務変更点および重要な内容に
ついてのみを説明する概要説明になります。

詳細なマニュアルについては、

[SHIMADZU] 調達 | 島津製作所について | 島津製作所

にて後日公開させていただく予定です。

(別途連絡させていただきます。10月頃予定)

(本説明資料も一部内容を変更したものを掲載します。)

利用規約については、こちらの内容を確認いただける

状態になっているため、ご確認お願いします。

なお、本説明会の質問については、

下記Formsより送付いただくようお願いいたします。

Coupa導入説明会に関するご質問フォーム

https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/index.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/index.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/index.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/index.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/index.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/index.html
https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=KRd49ELnOEO-pvU_PiOEJ35bOghHiJdOp7E0v_mFP-tUODFOVzA5V00zSlE1OEoyMlcyOFpZSFBaSy4u
https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=KRd49ELnOEO-pvU_PiOEJ35bOghHiJdOp7E0v_mFP-tUODFOVzA5V00zSlE1OEoyMlcyOFpZSFBaSy4u


CSP(Coupa Supplier Portal)について
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サプライヤーとのコミュニケーションを円滑に進めるためにCoupaが提供するサプライヤー向けのポータル機能となります。
サプライヤーでの費用負担なくご利用いただけるシステムとなっております。

未使用予定
一部

パンチアウト
のみ



Coupa Supplier Portal におけるバイヤーとサプライヤーの関係
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Coupaを利用した取引の概要
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直接材

見積

発注

受領

受領
請求書
登録

フォーキャスト
登録 発注

見積選定仕入先登録 カタログ登録
(単価登録)

サプライヤ管理 パーチェシングソーシング

間接材

発注確認
(納期回答)

サプライヤ (受領数確認) (請求書確認)フォーキャスト確認
(供給可能数回答)

(単価登録確認)見積回答
情報回答
登録内容変更

取引に関わる内容を全般的にCoupaで管理する形となります。
(変更管理・不適合管理等、一部のコミュニケーションについては、現状通りCoupa外管理となります。)
※一部注文書(航空関連・助成金・数量/金額の大きい注文)は、当面紙で発行されます。

ERS請求書登録を行うため、
請求書登録は不要です。



SPEED(EBweb)の廃止 （直）

7

発注(注文書)は原則Coupaからメールで送付されます。

Coupa Supplier Portal (以後、CSP)よりダウンロードも可能となります。



納品時の伝票について （直）
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納品書は廃止し、現品票のみとなります。

分納伝票は発行されなくなるため、分納を行う場合には現品票の数量を書き換えて納品をお願いし
ます。

5



注文データの閲覧方法について  （直・間）
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注文残数量の確認、弊社担当者とのスムーズなやり取りのため、CSP上で下記のビューを作成する
ことを推奨します。(推奨ビューについては、後日公開予定のマニュアルにて記載させていただきます。)



納期回答の方法について  （直・間）
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納期回答については、発注確認から回答いただく形となります。

画面からの回答登録・CSVファイルアップロードによる一括登録が可能です。

希望入手日⇒納品希望日
納期(回答納期)⇒配送予定日 等
一部表現が変わるものがあります。

(配送予定日は島津着日の入力をお願いします。)



ファイルアップロードツール  （直・間）
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ファイルアップロードによる回答は難易度が高いため、前述のビューを活用した回答作成ツールを
提供する予定です。

理由入力と配送日(納入予定日)を入力して、
「データ出力実行」を行う事で、

アップロード可能なCSVファイルを作成可能



受領確定書(適格請求書)のデータについて  （直）
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受領確定書としてお送りしていたデータは、CSP内の請求書機能を利用して島津から送付させてい
ただきます。(サプライヤからの請求書登録は不要です。) ※一部(経費・営業仕入)については対
象外となっているため、別方法となります。

請求明細にてビューを作成いただくことで任意
の項目をエクスポートも可能となります。

サプライヤ住所



SIMPLE(SOLOEL)・紙での経費設備手配の廃止  （間）
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• 見積・発注をCoupaで実施します。

経費性手配(経費・設備)の方法をCoupaで一本化

• SOLOELにて実施しているグループ会社からの手配については、Coupaに移行後も同様の形態で実

施をする予定です。

• 島津製作所での見積取得⇒発注⇒支払という形態です。

SOLOELグループ会社手配

• パンチアウト対応をいただいているサプライヤーの方には事前に連絡させていますが、Coupaにて

パンチアウト設定をさせていただいています。

• ローカルカタログ品については、同じ情報をサプライヤカタログとして移行します。

SOLOEL ローカルカタログ・パンチアウトカタログの切替



見積依頼  （直・間・仕）
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見積依頼・回答はCSPより実施いただく形になります。

メールよりアクセスした画面 or CSPの「調達」一覧画面より回答いただけますが、アップロード
にて回答登録いただくことも可能となっています。



過去回答の閲覧  （直・間・仕）
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過去見積回答いただいた内容も閲覧可能となります。

見積イベント番号にてやり取りいただけるとスムーズとなります。

イベント名からの検索のみ



単価カタログ  （直・間）
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島津側で単価登録している情報について、サプライヤカタログとして閲覧可能となります。

(有効期間設定されていないもののみとなります。次回見積までという条件の場合には有効期間を
設定されない形で見積いただけると取引がスムーズになります。)

また、見積イベント番号も連携するため、過去に見積回答いただいた内容を参照いただく際の参考
としていただけるとありがたいです。



単価等カタログ情報の変更について （直・間） 
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価格等の条件が変更になる場合には、島津担当者に連絡いただくようお願いします。

(システム内で変更できる機能が有りますが、使用要件が合わなかったため、申請いただいた場合
にも全て却下させていただきます。)

また、価格条件の変更については前述見積イベントから回答をいただく形となりますのでご承知お
きください。

調達担当者への

連絡

見積イベントの

作成

見積イベントへ

の回答

カタログ情報の

更新

調達担当者へ

の連絡

カタログ情報

の更新

価格・最小発注数量等取引条件に関わるもの

リードタイム・原産国・製造拠点等取引条件に該当しないもの

サプライヤー サプライヤー システム島津

島津サプライヤー



フォーキャスト  （直）
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段階的に、フォーキャストの配信機能を使用します。

下記のような見え方となっており、供給可能数の回答をいただくことで、前回フォーキャストから
の差分が見やすい形となりますが、過去データを見たい場合等はダウンロードをお願いします。



フォーキャスト対応可否の登録について  （直）
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フォーキャスト対応可否情報の回答が出来るようになります。(CSVファイルのアップロードを行
う形式で回答登録をいただきます。)

試行として、明らかに対応不可のものについては対応不可の回答を登録いただけるとありがたいで
す。(生産調整・セカンドソース等の対応を実施する予定です。)

需要が島津の需要で供給可能数を回答いただく形となります



会社情報の管理  （直・間・仕）
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会社情報はCSPより回答いただく形となります。

既に弊社基幹システムに登録されている情報については、反映させていただいた形で登録案内をさ
せていただきますが、変更が必要な場合にはCSPより申請いただくようお願いいたします。

自動的に調達担当者への申請が行われるため、別途連絡いただく必要はありません。(調達部内で
の承認完了後に反映されます。)



年次での情報確認について  （直）
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年次で調査させていただいているサプライヤー情報についてもこちらのCSPより回答いただく形に
なります。

ビジネスプロフィール内の情報リクエストより回答をいただく形となりますので、メールを受信し
ましたらご対応お願いいたします。(追加情報フォームとして送付します。)



CSPの利用申込について  （直・間・仕）
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島津製作所としてのCSP利用規約・申込書を

[SHIMADZU] 取引先向けCoupa情報ページ | 資材調達 | 島津製作所

に掲載しております。

利用規約をご確認いただき、

10月末までに申込書の送付をお願いします。

申込書送付先メールアドレス

coupa@group.shimadzu.co.jp

https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/business-partner.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/business-partner.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/business-partner.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/business-partner.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/business-partner.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/business-partner.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/business-partner.html
https://www.shimadzu.co.jp/aboutus/procure/business-partner.html
mailto:coupa@group.shimadzu.co.jp


CSPへの登録依頼について  （直・間・仕）
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2026年11月頃にCoupa本番環境にサプライヤを登録させていただく予定です。

ご担当の方にCSP登録依頼(CSPのアカウントアクティブ化依頼)を送付させていただくので、

登録を行っていただくようお願いいたします。

具体的な作業手順については後日公開予定のマニュアルに記載させていただく予定です。

(既に別のユーザー企業でご利用の場合には、アカウント統合も可能です。)



導入スケジュール  （直・間・仕）
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内容 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

サプライヤ
説明会

利用申込書の
提出

マニュアル掲
載

CSP初期設定

Coupa利用開始

SPEED
(EBweb) 停止

SIMPLE
(SOLOEL)停止

説明会
実施

利用規約の確認・申込書の提出

サプライヤ
マニュアル
の掲載

CSPユーザー登録

利用開始

注残対応

注残対応

Coupa稼働と同時に新規発注は停止しますが、
既存注残の移行は行いません。

3月末で既存システムの利用終了する予定です。
この時点での注残についてはCoupaに発注を切り

替えます。

データダウンロード等が必要なものは3月末までに
実施いただくようお願いします。

具体的な稼働日は別途連絡させていただきます。



今後の予定について  （直・間・仕）
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ERPの切替を予定しており、そのタイミングで下記の変更を行う予定です。

グループ会社展開も予定しており、対象となるサプライヤには別途ご連絡をさせていただきます。

•当面は現行通り紙の注文書・納品書兼請求書を継続しますが、Coupaでの注文書送付となる予定です。

•請求書はCoupaからERS請求書を送付させていただく形に変更となります。

営業仕入品の発注切替

•請求書はCoupaからERS請求書を送付させていただく形に変更します。(当面はsSTEPより送付させていただきま

す。)

経費発注の請求書

•当面はテスト的に3～6か月のフォーキャストを送付させていただく予定ですが、対象品目を増やし、12か月の

フォーキャストを送付させていただく予定です。

フォーキャスト対象品目の追加
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