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How To Use

説明では、島津賞を例にとっておりますが、

いずれの公募も手順に変わりはありません。

（島津賞推薦を例として）
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提出必要書類の提出の仕方
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をクリックすると

Formが開く
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①「必要書類の提出」をクリック

各事業（顕彰・助成）ページより

②「1. e-mailアドレス」欄にe-mail
アドレスを入力

③「送信」をクリック



登録したe-mailアドレスに、下記のようなメールが送信されます。
（Subjectなどは、応募対象によって異なります）

２）e-mailアドレスを利用した認証
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「書類提出サイト」へのリンクは、メール最下部にURLでも
示しています。どちらからでもアクセスいただけます。

登録するファイルは、 クリック後に
表示される、ファイルダイアログで選択します。

⑤「ファイルの選択」をクリック

数字12桁

登録したe-mailアドレス



３）書類の提出
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ファイルを一括して登録する場合ファイルをひとつづつ登録する場合

推薦要領もしくは募集要領を参照し、必要なファイルを登録します。

⑥アップロードするファイルを選択し「開く」を押す

⑥アップロードするファイルをまとめて選択し
「開く」を押す

⑥´「＋その他のファイルを追加」を押し、⑥を行う
必要書類がすべて追加されるまで⑥と⑥´を繰り返す



目次に戻る

目次に戻る

5

⑦所定のファイルがすべて準備できたことを確認
（左図は必要ファイル数が６つの例）

⑧「名」と「姓」を入力

ここで入力される姓名は、推薦者、候補者（申請者）、
書類提出を代理で実施されている方、どなたでも構い
ません（この入力内容は記録されず、応募内容に影響
ありません）。

⑨「アップロード」をクリック

「アップロード」クリック後は必ず「アップロードが完了しました」に切り替わるまで、

画面を動かさずにそのままお待ちください。

※「アップロード中 100％」表示中は完了していません。



目次に戻る

目次に戻る

４）受付完了

受付完了後、登録したe-mailアドレスに、下のようなメールが送信されます。
（Subjectなどは、応募対象によって異なります）
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数字12桁

登録したe-mailアドレス

数字12桁

（申請日時）

申請日時

「受理しました」のメールが送信されれば、提出は完了です。

数字12桁 （申請日時）

登録したe-mailアドレス

「書類に不備があります」のメールが送信された場合は、提出は完了

していません。不備を修正し、再度書類の提出を行ってください。

不備があった場合は、こちらよりすべての書類を提出し直して
いただく必要があります。



５）不備があった場合

不備の内容 具体例

提出されたファイルが、指定のファイ
ル名と異なっている

・指定しない文字が含まれている（spr_certif2026.pdf）
・拡張子が重複している（spr_certif.pdf.pdf）
・全角文字が含まれている（０１.pdf）

ファイル数が不足している
・Excelファイルの提出がない
・主要文献が3報に満たない（島津賞・島津奨励賞に限る）

ファイル数が超過している
・主要文献が所定数を超えている
・同じファイルが重複して提出されている

主要文献のうち、文献リストで を入れ
た番号と提出したファイル名（番号）
が一致しない

・文献リストの は01、02、03、提出は01.pdf、02.pdf、04.pdf

誤っている箇所を修正し、再度、３）書類の提出の手順で提出してください。
不備があったファイルだけではなく、不備がないファイルも含めて、提出必要書類すべてのファイルを提出い
ただく必要がありますのでご注意ください。

「受理しました」のメールが送信されない限り、推薦（申請）は完了しておりません。
期日までに提出を完了されますようお願いします。

目次に戻る

目次に戻る
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以下のような場合に、「提出された書類に不備があります」のメールが送信されます。
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